
Lyon, le vendredi 21 juin 2019

École Michel Servet
2-6 rue d’Alsace Lorraine
69001 LYON

 04 78 28 30 60 / 04 78 28 69 40
ecole.servet@gmail.com

Protocole organisation de soirées

Communication
✔ Organisateurs informent les ATSEM.

✔ Les porte-paroles, enseignant et ATSEM, s’assurent que l’information a été donnée 
à tous.

Organisation
✔ Convention faite et signée par la ville.

✔ Équipe d’organisation définie à l’avance.

✔ Répartition des tâches, sans oublier le rangement et nettoyage de fin de soirée.

✔ Nomination d’un responsable pour chaque poste.

✔ Prévoir un retour d’expérience par les porte-paroles.

Cahier des charges concernant le lieu
Principe général : le lieu doit à minima être laissé dans le même état que dans celui où
il a été trouvé.

✔ Vaisselle faite et rangée dans la tisanerie.

✔ Matériel de la soirée doit être rangé & mobilier du hall remis en place.

✔ Les sols du hall et des toilettes (de la tisanerie si nécessaire) doivent être nettoyés

(balai + serpillière).

✔ Laver et tirer la chasse des toilettes.

✔ Laver les lavabos.
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